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Danasnji program

e Modul Zahtevki za izplacCilo
e Kratek pregled obveznih prilog - podrobneje obravnavamo na naslednji
delavnici

e Razno
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REPUBLIKA

</ SLOVENIA

Vstopite v e-MA2 S
% SI-PASS

Storitev za spletno prijavo in e-podpis

Prosimo, izberite Zeleni nacin prijave

Ce imate tezave pri prijavi z mobilno aplikacijo
eOsebna, jo nadgradite na najnovejso razlicico.

° https://ema2.gov.si/

e Prijava: Uporabite kvalificirano

Mobilna aplikacija eOsebna
Osebna izkaznica s ¢italnikom kartic

digitalno potrdilo oz. drug nacin smsPASS

Kvalificirano potrdilo

potrjevanja identitete za vstop

Halcom One
e VpiSite organizacijo (polno ali kratko Cekon
i me) Prijava dravljana EU

Ni¢ od navedenega
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https://ema2.gov.si/

Korak 1: Modul “Zahtevki za
izplacilo”

e Modul je namenjen pripravi in
oddaji vseh vrst Zahtevkov za
izpla€ilo (Zzl)

e V sistemu kliknite na meni levo

zgoraj (ikona s tremi Crticami)

e |zberite: Zahtevki za izpla€ilo

Sofinancira

REPUBLIKA SLOVENIJA
Evropska unija MINISTRSTVO ZA KULTURO EPeKa




Korak 2: nov
zahtevek

Veci ij, kako vam lahko je med $nimi obvestili.

. DeS n O Zg O raj kI i kn ite /\ Trenutno prihaja do tezav pri shranjevanju plail listine. Tezavo Ze obravnavamo in si prizadevamo, da bo &im prej

/2 Ce boste ob nalozitvi nove verzije imeli tezave z osvezitvijo in prijavo v aplikacijo, predlagamo, da pobrisite zgodovino brskanja, nato zaprete celoten brskalnik in se poskusite ponovno prijaviti. Moznost je tudi, da uporabite tipko “Esc”

g U I I I b . N OV ZZI /\ Obvesgamo vas, da v sredo, 10. 12., po 10.30 uri ne bomo nudili telefonske podpore. Vse morebitne tezave lahko v tem &asu prijavite preko aplikacije CPU.

Pogledi
A > Zahtevki za izplagilo 7%

e Vtem Zzl boste poroCali ..o
H Privzeti pogled Iskanje | Shranikot = % Moznosti prikaza Q 18¢i po tabeli ... —m

troske in akti ti, ki
stroske in aktivnosti, ki E—
X Pocisti | StevilkaZzl: Vse v VrstaZzl:Vse v Status: V pripravi, Oddan, Oddano kontroli AP,V kontroli AR. v Operacija:Vse v Dodatni kriteriji. v
. - . .
Ste J I h fl n a n c I ral I z ZZIA, Stevilka in verzija ZzI 1= VrstaZzl 1) TipZzl 1| Negativen ZzI T| Vezni Zzl 1] Status 1] Znesek 1] Datum oddaje 1) Datum plaéila odredb 1] Obdobje od 1]
-MA2@Vse pravice pridrzane, Ministrstvo za kohezio in regionalni razvoj

Prijava vprasanj/tezav: Aplikacija CPU, Tehni€na podpora: 080 26 23 (9:00 - 14:00), Uporabniska dokumentacija, Novosti v aplikaciji e-MA2

. .
Ja n u a rJ a Izvajalec: Ixtlan Team d.0.0.,, Verzija: 2.03.053
m <O ~ FETTTE R .

== A

(
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Korak 3: Vnos
osnovnih podatkov

Kliknete na puscico ob osnovni podatki
Operacija: Se izpolni samodejno (Ce
imate eno) ali jo izberite s seznama.

e V/rsta Zzl: Izberite Zahevek za izplacilo -
Zz|

e  Obdobje ZzI: Vnesite obdobje od
zacCetka izvjanja vaSe operacije do
zadnjega stroska, ki ga v Zzi poroCate
(npr. ¢e bo zadnj placa, ki jo boste
porocali, izplaana v marcu, izberete 28.
2. 2026).
Ostali podatki se izpolnijo sami

° Kliknite Shrani in se pomaknite na
naslednjo masko

~

c e ¢ = a
= e-MA2 SO

Ziga Dobnikar|

A Trenutno prihaja do tezav pri shranjevanju plagil listine. Tezavo in si pri da bo &im prej Ve informacij, kako vam lahko pomagamo, je med splognimi obvestili

/. Ce boste ob naloZitvi nove verzije imeli teZave z osvezitvijo in prijavo v aplikacijo, predlagamo, da pobrisite zgodovino brskanja, nato zaprete celoten brskalnik in se poskusite ponovno prijaviti. Moznost je tudi, da uporabite tipko "Esc”
A\ Obvesgamo vas, da v sredo, 10. 12., po 10.30 uri ne bomo nudili telefonske podpore. Vse morebitne tezave lahko v tem Easu prijavite preko aplikacije CPU.

- 1| & > Zahtevkizaizplagilo > Zahtevek za izplaGilo > Zahtevek za izpla&ilo > Osnovni podatki 7

Zahtevek za izplailo #= Prehod statusa

Zahtevek za izplagilo
—p
B  Osnowni podatki

e-MA2@© Vse pravice pridrzane, Ministrstvo za kohezijo in regionalni razvoj
Prijava vprasanj/tezav: Aplikacija CPU, Tehniéna podpora: 080 26 23 (9:00 - 14:00), Uporabniska dokumentacija, Novosti v aplikaciji e-MA2

lzvajalec: Ixtlan Team d.0.0,, Verzija: 2.03.053
Gy @ % Sofinancira
& %@ P (5 A Evropska unija

B REPUBLIKA SLOVENWA
= MINISTRSTVO ZA KOHEZIJO IN REGIONALNI RAZVOJ

A > Zahtevkiza izplacilo > Zahtevek zaizplagilo > Zahtevek zaizplagilo > Osnovni podatki ©¥

vni podatk ) Preklici

Stevilka ZzI Verzija Operacija *

Povezan zavmjen Zz|
<ni podatka> 1 | . <ni podatka>
Sklad NPU* Pogodba / Prejemnik sredstev * Vrsta Zz1 *
<ni podatka> . . .
Obdobje od * Obdobje do *
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Korak 4: Seznam prijavljenih
stroskov - oblika financiranja

e Sem vnesete stroske, ki jih poroCate. Za

sklop projekti so to: SE - StroSek na 8 B il
enoto (plaga), PZ - Pav$alni znesek r e il Y it Y et Y oo o sz x |
(delavnice) in PS - Pavsalna stopnja (se Nizgpioor | “’S"é“& s ol
izpolni avtomatsko, ko vnesete SE - DRI |
plaga vodje projekta) Friog st skuskey Q8 Lo Mo

e Kiliknete na +Nov in izberete obliko e, ] ety W] Nempe il 27:” Y
financiranja s spustnega seznama: T

bodisi SE bodisi PZ

Sofinancira @ REPUBLIKA SLOVENIJA
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Korak 4: Seznam prijavljenih
stroSkov - StroSki na enoto

v Shrani | 'O Preklici
° Ko izberete obliko financiranja SE - Stroski . S =
na enoto, se odpre nova maska b Sz Straskina enoto
e Izpolnite podatke o strosku: vrsta stroska P B
(opcija samo 3.1 - stroski plac¢), vrsta
enote (SE vodja projekta), Stevilo enot (= Wi Rijavaspotia
Stevilo mesecev, za katere obracunana Aktivnost * Regija *
placa), Datum konca obdobja (datum, do o RO - QI
katerega so nastali strodki - v primeru plage frea stofha” B
je to npr. 28. 2. 2026, €e vkljuCujete placo Polie je obvezno
izplaGano marca, €e tudi izpla¢ano v aprilu Vistarente B y:gzz:::a"j'e Stevlo enot ¥
Kliknite Kon¢aj urejanje v isti vrstici kot Znesek upravicen Pogodbena stopnja financiranja (%)  Pogodb
Seznam prijavljenih stroskov o 100 o
Sofinancira | REPUBLIKA SLOVENIJA

\\?7 MINISTRSTVO ZA KULTURO

Evropska unija



Korak 4: Seznam prijavljenih
stroskov - Pavsalni zneski

e Ko izberete obliko financiranja PZ - OP2.01040 00001121 Drutvo zapovezovae romskhzesk Lo L
pavsalni zneski, se odpre nova maska el
e Izpolnite podatke o strosku: vrsta Boyoy
stroska (opcija samo RKS - Veg » e . EaEa
razlinih vrst strodkov), znesek : - Lo B
pavsala (2.500 EUR za vsakih v s
izvedenih 10 ur delavnic), Datum P B Bl (v vinshranin e
konca obdobja (datum, do katerega so s s Posdsna g e () Posdns e
nastali stroski)
Kliknite Shrani e
Kliknite Kon¢aj urejanje v isti vrstici kot
Seznam prijavljenih stroSkov _
Sofinancira WA  REPUBLIKA SLOVENIJA

\
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Korak 5: Povzetek izvajanja
operacije po aktivnostin

e  Pojdite na masko Povzetek izvajanja
operacije po aktivnostih
Kliknite +Nov
Aktivnost se vam bo izpolnila sama
Vnesite jedrnat opis aktivnosti, ki ste
jih izvajali v obdobju poro&anja - do L
2000 znakov.

Kliknite Shrani P o
Kliknite Kon€aj urejanje v isti vrstici kot | op PROJEKTNA PISARNA B

Povzetek izvajanja operacije po
aktivnostih

Q 15¢ipo tabel

Aktivnost & Y Opis 1)

Ni zapisov

o

A Sofinancira P REPUBLIKA SLOVENIA
x A Evropska unija = MINISTRSTVO ZA KULTURO



Korak 6: Priloge

A > Zahtevki za izplagilo > OP27.01035.i00002/1 > Zahtevek za izplagilo > Zapiranje predplaéil ©7

0P27.01035.i00002/1 0P27.01035.i00002/1 | Zz1 | i zdruZenje za kulturne in i; z in tehn

Zahtevek za izplatilo

@  Osnovni podatki Osnovni podatki
@ Sezampriavienin
stratkoy Stevilka Zz1 Verzija

0P27.01035.i00002/1 1 7.01035
s g Priloge prijavijenih
strokov Sklad NPU Pogodba / Prejemnik sredstev
ESS+ 33405 - MINISTRSTVO ZA KULTURO €3340-25-626001 / Znanstveno-raziskovalno
@ Povetekizvajnia zdruzenje za umetnost, kulturne in
operacije po aktivnostih izobrazevalne programe in tehnologijo EPEKA,

socialno podjetie

e  Za operacijo se bodo priloge 0.zt rspcs - obtniodo

R . . . . é ﬁ:j::a;‘rﬁ:o virih 01.12.2025 28.02.2026
vnhaSale v razdelek Priloge, izpisi, ¢ .

s S;:ahﬁz‘rj\;:?n i f‘:dnji Zzl ::pinnjn 2zIA | ZzIP tevilka ZzIA / vz)lslr,l:
ki ga izberete na seznamu na levi ¢ i s . —

@ Finenéno izvajanje - <ni podatka> 221 (zapira Z21A) Ne

e  Kliknite na Priloge, izpisi anesk e do OR 55.3)

<ni podatka>
Finanéno izvajanje -

[@ Realizacija po regiji in
Kategoriji stroska

Priloge, {zpisf v ®Zham prijavljenih stroskov Q 18 po tabe
Verzije zahtevka, Zap.5t.1a Y7 Oblika financiranja 1| 7 Upravicenec 1| Y Aktivnost 1] YV Regiat] YV
povezave

SE - Stroski na enoto Znanstveno-raziskovalno zdruzenje zaumet..  Skiop PROJEKTNAPISARNA  Vzhod
Zgodovina

2 PS - Pavialna stopnja Znanstveno-raziskovalno zdruZenje za umet Sklop PROJEKTNA PISARNA Vzhod P

Sofinancira REPUBLIKA SLOVENIJA
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Korak 6: Priloge

1

A > Zahtevkizaizplagilo > OP27.01035.i00002/1 > Zahtevek za izplagilo > Zapiranje predplacil ©*

10 0P27.01035.100002/1 | ZzI | Znanstveno-raziskovalno zdruZenje za umetnost, kulturne in izobrazevalne programe in tehn

Osnovni podatki

Stevilka Zz1 Verzija
0P27.01035.100002/1 1

Zahtevek z:

B o=

‘Obdobje od Obdobje do.
. . <
° Za operacijo se bodo priloge — skt 2 2 St i e

vhaSale v razdelek Priloge, izpisi,

ki ga izberete na seznamu na levi
e Kiiknite na Priloge, izpisi, odpre se

nova stran

V vrstici priloge izberite +Nov R x |

Izberete tip priloge Priloga -  — |

Znesek terjatve do OR (99.b)
<ni podatka>

am prijavijenih stroskov Q158 po tabe

V| Regiatl ¥

‘Skiop PROJEKTNA PISARNA

Zap.3t 1a 7 Oblika financiranja 1L Y7/

Upravicenec T| Aktivnost 11

‘SE - Stroski na enoto. Znanstveno-raziskovalno zdruzenje za umet Vzhod

stopnja

zdruzenje za umet ‘Skiop PROJEKTNA PISARNA | Vzhod

1 |Q I

T . v 1E » I

prlj aVIJe nega Stros ka Izbrisane priloge 8): Akt ) Vi [
Naziv] / Vrstadatoteke 1} \/ Verzijazahtevka 1| < Tip dokumenta u‘ — I prilogo 1 {7 1

r i Dokazilo plaéil konzorcijskim partnerjem )

Ni3 ostali dokumenti

—.1 Priloga prijavijenega stroska

Sofinancira @] REPUBLIKA SLOVENIJA
Evropska unija =/ MINISTRSTVO ZA KULTURO




Korak 6: Priloge

Q 15Ei po tabeli 1 Dodaj novo prilogo x

| Dodaj novo prilogo x

| Tip dokumenta *

|  1zberite in nalozite priloge

al
Izberi |
‘ st pat S118aK8 X

rrzapisov- test2pdf 85063KB X

e  Kliknite +lzberi in iz raCunalnika N wie >
izberite priloge, ki jih zZelite naloziti
(lahko vec) prog 3 e

Nazivf] Y Vrstadatoteke t] 3 Verzijazahtevka ] V| Tip dokumenta 1} Y Upravicenec 1), ¥ opombat), Y Datuminéaslr Y U

Ko SO izbrane, klikn ite Naloii . test2 pdf 1 Priloga stroska zdruzenje za umet. 19.03.2026 14:45 z

Priloga prijavijenega stroska 19.032026 1445 7]

e K posameznim prilogam lahko
dodate tudi opombe, npr. na kateri B [0~
stroSek se nanasajo. Ko dodate 4 il
(neobvezne) opombe, kliknite — e W

je 22 umetnost kultume in zobrazevaine programe in tehnologijo EPEKA soc _  IIRLELETULL)

shrani in kon€aj urejanje. e /,

Datum in éas Uporabnik
19.03.2026 14:45 Ziga Dobnikar

© P
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Korak 7: Prehod
statusa in oddaja

e  Desno zgoraj kliknite gumb Prehod
statusa.
Poiscite vrstico Oddan.
V stolpcu Izvedi kliknite ikono /=
(Palec gor).

# > Zantevid za izplailo >

OP27.00084.a00004/1 | ZzIA | Znanstveno-raziskovalno zdnszenje za umetnost, kulturme in izobraZevalne programe in tehnologijo EPEXA, sociaino podetje

Osnowni podatki

Stevika 2zt
o 243000041

-anstvencraz

Maksimalri sdstotek sredpiatia

Tpza

0P27.00084.300004/1 > Zahtevek za zplacio > Razdeiter podatioy ma ZtiA 7 viepmn O

Operacia

Stktiea fnancianja  Znesek zapredpleSlo  EU(Y) SLO(Y) _SLO- Jawni prispevak iz drisvmega sroratuna (%)
Q

A > Zahtevki za izplacilo >

0P27.00084.200004/1 | ZzIA | Znanstveno-raziskovalno zdruzenje za umetnost, kulturne

Osnovni podatki

Stevilka 221
0P27.00084.200004/1
Sklad
ESS+

Obdobje od
01122025

Vrednost pogodbe za zplatilo
87.06040

Datum oddaje

<nipodatia>

Znesek terjatve do OR (99.)
<ni podatka>

0P27.00084.a00004/1 > Zahtevek za zplacilo > Razdelitev podatkov na ZzIA £

izobrazevalne programe in tehnologijo EPEKA, socialno podjetie

Vsi mozni prehodi

s P
veta o | @ odan
: Py ILL 4]
Wy 700083 @ paican (]
2502 MINSTRSIVO 24 VZG0.0 W Z0BRAZEVALE ooy
e
B s
Obdobje do.
ovaese
Maksimalni odstotek predplagila Odprto dni Odstotek zapiranja predplatila
Shetaiar Sivotatar
Tpza b sie PR,
A vodatar

Q siporane

Regijaa?  Struktura financiranja | Znesek za predplailo EU (%) SLO (%) _SLO - Javni prispevek iz driavnega proracuna (%)
15

vzhod a 1500000 85 100,00000000
15.00000

Sofinancira
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Korak 8: Potrditev in
zakljucek

A > Zahtevkizaizplagilo > © OP27.00084.200004/1 > Zahtevek za izplaGilo > Razdelitev podatkov na ZzIA 1

Odpre se novo okno.
e Polije Opomba lahko pustite Qe

prazno ali za lastno evidenco Steba 22
v « ” 0P27.00084.a00004/1
vpiSete (npr. “Zzl 17). et

ESS+

e  Kiiknite Potrdi.
Pomembno: S tem je zahtevek 0%
oddan v kontrolo in ga ne
morete veé spreminjati. it

Datum oddaje
<ni podatka>

Oddani zahtevek je viden v meniju Zahtevki za et
izplacilo, v katerem smo bili na zaCetku. Tu

lahko spremljate tudi njegov status (oddan,

odobren, zaprt, zavrnjen itd.)

Sofinancira
Evropska unija

0P27.00084.200004/1 | ZzIA | Znanstveno-raziskovalno zdruZenje za umetnost, kulturne in izobrazevalne progi in tehnologijo EPEKA, socialno podjetje

Vsi mozni prehodi

| Status

Verzija Operaci]
1 o0p270{ @ Oddan
NPU Pogodh  Opomba
33502 - MINISTRSTVO ZA VZGOJO IN IZOBRAZEVAJE €33514

umetnof

EPEKA}
Obdobje do —_—
27.01.2026
Maksimalni odstotek predplacila Odprto

30,00

TipZzl
2z1A

<Nipodt  Zahtevek za izplacilo bo oddan kontroli AP. Ali Zelite nadaljevati?

& X Prekiéi
SRy P | X P

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA KULTURO

V pripravi O
x

Preveri lzvedi

fanja

Q ioute [ o [ e



Priloge

Priloge bomo podrobneje obravnavali v sredo, 25. 3., ob 10.00
Zahtevane priloge po stroskih:
Stroski na enoto - PlaCa vodje projekta:

Pogodba o zaposlitvi ali drugi ustrezni akt — ze v eMAZ2;

Mesecéno porocilo — Casovnica, za vsak mesec;

Placilna lista

Rek obrazci (REK-O in REK-|);

TRR (izplaCilo zaposlenemu IN placila prispevkov).

Dokazila za SE vodja projekta se za posamicni mesec zbere v eno priponko, Ki jo je potrebno
smiselno poimenovati (npr. PL_December_ZD 2025.pdf).



Priloge

Pavsalni znesek - delavnice:

e Liste prisotnosti — obrazec. Vse liste prisotnosti za en obrok se zbere v eno
priponko; Znesek stroska je 15.776 EUR, prijavlja se pa vrednost posamicnega
obroka (4 obroki po 2.500 EUR in peti obrok v viSini 5.776 EUR).

Ostala dokazila:

e Porodéilo — obrazec (izpolnjuje se kumulativho, kar pomeni, da se pri vsakem
poroCanju doda vnose). Obrazec porocila bo prilagojen za vsakega upravi€enca
glede na prijavo na JR. Obrazec Se dobite.

e Seznam delavnic — obrazec (izpolnjuje se kumulativno, kar pomeni, da se pri
vsakem poro€anju doda vnose).



Povzetek kljucnih korakov 1:

Vstop in izbira modula: Prijava v sistem e-MAZ2. V glavnem meniju izberite modul "Zahtevki za izpla€ilo™.
Kreiranje zahtevka: Kliknite gumb "Nov ZzI". V tem zahtevku boste poroc€ali o stroskih in aktivnostih, ki so
bili financirani s predplacilom (ZzlA) iz konca januarja.

e Vnos osnovnih podatkov: Izberite ustrezno operacijo, vrsto zahtevka (Zzl) in doloCite obdobje poro¢anja
(od zaCetka izvajanja/konca zadnjega poroCanja do zadnjega vkljuCenega stroska).

e Vnos stroskov in opis aktivnosti:

e Vrazdelku "Seznam prijavljenih stroskov" vnesite stroSke na enoto (SE — pla¢a) in pavSalne zneske (PZ
— delavnice), v kolikor so se v obdobju zgodili.
V razdelku "Povzetek izvajanja operacije" pripravite jedrnat opis opravljenih aktivnosti (do 2000 znakov).
Oddaja zahtevka: Preko gumba "Prehod statusa" izberite opcijo "Oddan" (ikona /&) in potrdite. S tem
postane zahtevek viden kontroli in ga ni ve€ mogocCe spreminjati.

el Sofinancira P REPUBLIKA SLOVENA
" Evropska unija < MINISTRSTVO ZA KULTURO




Povzetek kljucnih korakov 2:

Priloge se nalagajo v razdelku "Priloge, izpisi" kot tip dokumenta "Priloga prijavljenega stroska".

e Stroski na enoto (Placa vodje projekta):

o  Mesecno porocilo — ¢asovnica (za vsak mesec).

o Placilna lista in REK obrazci (REK-O in REK-I).

o  Dokazilo o izplaCilu s TRR (za zaposlenega in za prispevke).

o  Opomba: Vsa dokazila za posamezen mesec zdruzite v eno PDF datoteko (npr. PL_Mesec IP_2026.pdf).
e Pavsalni znesek (Delavnice):

o Liste prisotnosti (na ustreznem obrazcu).

o  StroSek se prijavlja v obrokih (4 obroki po 2.500 EUR in kon¢ni obrok).
e Splosna porocila (Obvezno):

o Poroéilo o izvajanju: Izpolnjuje se kumulativho na prejetem obrazcu.

o  Seznam delavnic: Kumulativni seznam izvedenih izobrazevanj.

Mol Sofinancira P REPUBLIKA SLOVENIJA
" Evropska unija >  MINISTRSTVO ZA KULTURO
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Vprasanja

Hvala za pozornost.

Kontakt projektne pisarne: dobnikar@epeka.si in na 070 846 728 med 10.00 in 14.00.

A Sofinancira @ REPUBLIKA SLOVENIJA
O Evropska unija = MINISTRSTVO ZA KULTURO
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